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ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема, порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам 

МКОУ «Новоисетская средняя общеобразовательная школа»  

 

I. Общие положения 

          1.1. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам МКОУ 

«Новоисетская средняя общеобразовательная школа» регламентирует общий 

порядок приема (зачисления) и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в муниципальное казенное образовательное 

учреждение «Новоисетская средняя общеобразовательная школа» (далее 

образовательное учреждение) на обучение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам. 

 

1.2. Настоящее Положение МКОУ «Новоисетская средняя 

общеобразовательная школа» (далее – образовательное учреждение) 

разработано на основании: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», приказ № 

273-ФЗ от 21.12.2012г.;  

 

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» 

 

- Приказа Министерства образования и молодежной политики Свердловской 

области от 29.06.2023 № 785-Д «Об утверждении Требований к условиям и 

порядку оказания государственной услуги в социальной сфере «Реализация 

дополнительных образовательных программ в соответствии с социальным 

сертификатом»; 

 

- Положения о персонифицированном дополнительном образовании детей в 

Каменском муниципальном округе Свердловской области; 



 

- Уставом МКОУ «Новоисетская СОШ».  

 

1.3. Настоящее положение распространяется на всех детей в возрасте от 

5 до 18 лет и обеспечивает право детей на получение дополнительного 

образования в рамках системы персонифицированного дополнительного 

образования. Возраст получателей муниципальной услуги зависит от 

направленности и содержания дополнительных общеобразовательных 

программ и определяется локальными нормативными актами 

образовательного учреждения. 
 

II.Порядок приёма и зачисления обучающихся 

 

2.1. При приёме и зачисления в образовательное учреждение не 

допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку 

происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к 

общественным организациям (объединениям), социальному, 

имущественному и должностному положению родителей (законных 

представителей). 

 

2.2. Образовательное учреждение осуществляет приём детей в возрасте 

от 5 до 18 лет, желающих обучаться по дополнительным  

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, реализуемым в 

образовательном учреждении в рамках системы персонифицированного 

дополнительного образования.  

 

2.3. Родители (законные представители) обучающихся имеют право 

выбора программы с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния 

их здоровья, уровня физического и интеллектуального развития. 

 

2.4. На обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам в рамках системы персонифицированного 

дополнительного образования принимаются все желающие вне зависимости 

от места проживания по возрастным категориям, предусмотренными 

соответствующими программами обучения, на основе добровольного выбора 

вида деятельности, в соответствии с интересами и способностями 

обучающихся. 

 
2.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам осуществляется без вступительных 

испытаний, без предъявления требований к уровню образования, без 

проведения конкурсного отбора. 

 

2.6. Дети, обучающиеся в образовательном учреждении имеют право 

обучаться одновременно в нескольких объединениях, по двум и более 



дополнительных общеобразовательным (общеразвивающим) программам в 

рамках системы персонифицированного дополнительного образования. 

 

2.7. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам и процедура зачисления в учреждение 

осуществляется в течение всего учебного года в следующих случаях:  

- при желании ребёнка и наличии свободных мест в объединении;  

- перевода из других детских творческих объединений;  

- по рекомендации педагогов общеобразовательных учреждений, учреждений 

культуры.  

 

2.8. Информация о направлениях обучения по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, сроках приёма 

заявлений, правилах приёма на обучение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам размещается на 

информационном стенде образовательного учреждения, а так же в системе 

персонифицированного дополнительного образования в сети Интернет. 

 

2.9. Гражданам-заявителям, имеющим право на получение 

дополнительного образования, может быть отказано в приёме по причине 

отсутствия свободных мест в образовательном учреждении и наличии 

медицинских противопоказаний для получения муниципальных услуг, а 

также при отсутствии сертификата персонифицированного финансирования 

дополнительного образования. 

 

  2.10. Приём обучающихся в образовательное учреждение 

осуществляется круглогодично в дни работы Учреждения.  

 

2.11. Прием в образовательное учреждение осуществляется 

следующими способами: 

 

- путем самостоятельного обращения с заявлением в образовательное 

учреждение. В заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о 

номере сертификата дополнительного образования.  

- заявитель может направить электронную заявку с использованием личного 

кабинета информационной системы «Навигатор дополнительного 

образования Свердловской области ( https://р66.навигатор.дети ). 

2.12. Прием детей в возрасте до 14 лет в образовательное учреждение 

осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей), старше 14 лет – на основании заявлений поступающих 

граждан. 

 

https://р66.навигатор.дети/


2.13. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам осуществляется по личному заявлению 

поступающих граждан. 

 

2.14. Для зачисления на обучение по дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам родители (законные 

представители) несовершеннолетних граждан вместе с заявлением 

предоставляют оригинал свидетельства о рождении или документ, 

подтверждающий родство заявителя. 

 

2.15. Для приёма в образовательное учреждение родители (законные 

представители) предоставляют следующие документы: 

  

- письменное заявление о приёме ребёнка по форме, установленной в 

учреждении или электронное заявление в системе персонифицированного 

образования https://р66.навигатор.дети ;  

- согласие родителей (законных представителей) на обработку 

автоматизированным способом персональных данных несовершеннолетнего 

и родителей (законных представителе); 

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка. Для зачисления на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам физкультурно-

спортивной, туристско-краеведческой и художественной (хореография) 

направленностей родители (законные представители) несовершеннолетних 

граждан дополнительно представляют справку из медицинского учреждения 

об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом 

деятельности, указанном в заявлении; 

- копию свидетельства о рождении ребёнка или копию паспорта (с 14-летнего 

возраста); 

- копию СНИЛС ребенка; 

- сведения о номере сертификата дополнительного образования. 

 

2.16. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата образовательная 

организация вносит эти данные в информационную систему и проверяет 

статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус 

сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином 

случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет статус 

сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об 

обучении 

 

2.17. Установление по результатам проверки с использованием 

информационной системы невозможности использования представленного 

https://р66.навигатор.дети/


сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие 

доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является 

основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной 

программе с использованием сертификата дополнительного образования. 

 

III.Порядок комплектования учебных групп объединений 

3.1. Комплектование контингента обучающихся в объединения в 

Учреждения является компетенцией Учреждения. Комплектование 

объединений, а также их наполняемость осуществляется в соответствии с 

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 02.06.2026 № 19 «Об утверждении СП 2.4.2.4283-26 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», а также программами 

соответствующих детских объединений. 

3.2. Комплектование учебных групп в образовательном учреждении на 

новый учебный год проводится до 30 сентября ежегодно, согласно 

списочному составу объединений и заявлений родителей (законных 

представителей).  

3.3. В течение учебного года проводится доукомплектование 

объединений образовательного учреждения.   

3.4. Количество учебных групп в Учреждений определяется в 

зависимости от количества поданных заявлений граждан, условий, 

созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом 

санитарных норм. 

3.5. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 

а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ согласно 

санитарно-эпидемиологическим требованиям к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей (СП 2.4.2.4283-26, утвержденными Постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от 02.06.2026 №19)  и 

определяются локальным нормативным актом Учреждения. 

3.11. Место за обучающимся в Учреждении сохраняется на время его 

отсутствия в случаях болезни, карантина, прохождения санаторно-

курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей) при 

наличии письменного заявления родителя (законного представителя) на имя 

руководителя учреждения или медицинского заключения о состоянии 

здоровья несовершеннолетнего гражданина, выданного медицинским 

учреждением. 

IV Порядок и основания перевода обучающихся 

            4.1. Обучающиеся, успешно освоившие дополнительные 



общеобразовательные общеразвивающие программы соответствующего года 
обучения, переводятся на следующий год обучения. 
            4.2. Списочный состав обучающихся, переведённых на следующий 
год обучения по итогам проведения мониторинга освоения ДООП, 
утверждается приказом директора Школы. 
            4.3. Обучающиеся могут быть переведены из других учреждений 
дополнительного образования в связи с переменой места жительства, по 
различным семейным обстоятельствам. 
           4.4. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение 

дополнительного образования, реализующее дополнительную 
общеобразовательную общеразвивающую программу соответствующей 

направленности и содержания, при согласии этого образовательного 
учреждения, при наличии вакантных мест в образовательном учреждении (в 

объединении соответствующей направленности). 

           4.5. Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного 

образования производится по письменному заявлению совершеннолетнего 

обучающегося, в ином случае родителей (законных представителей), 

оформляется приказом директора Школы и сопровождается выдачей 

справки, подтверждающей факт обучения по соответствующей 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. 

V. Порядок отчисления обучающихся 

Обучающиеся отчисляются из Учреждения в связи с: 
         5.1. Завершением обучения по соответствующей дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе; 
        5.2. Прекращением занятий по собственной инициативе по заявлению 
совершеннолетнего обучающегося, в ином случае родителей (законных 
представителей); 
        5.3. Переводом в другое учреждение дополнительного образования, 
реализующее дополнительную общеобразовательную общеразвивающую 

программу соответствующего направления и содержания, по письменному 
заявлению совершеннолетнего обучающегося, в ином случае родителей 

(законных представителей); 
       5.4. При наличии медицинского заключения о состояния здоровья 
обучающегося, препятствующего дальнейшему обучению; 
       5.5. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) и Школы, в том числе в случае 
ликвидации Школы. 
       5.6. Основанием для прекращения образовательных отношений 
(отчисления) является приказ директора Школы об отчислении 
обучающихся. 
      5.7. Приказ об отчислении доводится до сведения обучающегося и 
родителей (законных представителей). 
      5.8. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 



законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Школы, прекращаются с даты его отчисления из Школы. 

VI Порядок восстановления обучающихся 

Настоящий раздел регулирует порядок восстановления обучающихся в 

Школе. 

     6.1. Право на восстановление в Школе имеют обучающиеся, отчисленные 

по болезни, а также иным уважительным причинам (длительная 

командировка родителей, подготовка и сдача экзаменов в 

общеобразовательной школе и другим причинам). 

     6.2. Восстановление обучающегося, отчисленного из Школы до 
завершения обучения по соответствующей дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе, проводится в 
соответствии с Положением о правилах приёма обучающихся. 
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